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देश सरकारको व ीय एवं खच यव थापन र नगद यव थापनको कायलाई सरल, मत ययी, 

पारदश  र भावकार  त ु याई व ीय जोिखम यनु गन र देश सरकारको कोष णाल लाई 

नपेाल सरकारले अवल बन गरेको एकल खाता कोष णाल सँग सामा ज यता कायम गन एकल 

खाता कोष णाल को स ा त बमोिजम देश सरकारको बजेट नकासा स ब धी कायलाई 

यवि थत गन यो काय व ध तयार ग रएको छ ।  
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1. संि  नाम र ार भः (क) यस काय व धको नाम " देश सरकारको बजेट नकासा स ब धी 

काय वधी २०७५" रहेको छ । 

(ख) यो काय व ध तु त ार भ हनेुछ । 

2. प रभाषाः वषय र संगले अ य अथ नलागेमा यस नदिशकामा 

(क)  “एकल खाता” भ ाले व नयोजन, धरौट , राज व, व ीय यव था तथा अ य व वध 

खचको कारोवारको ला ग िज लाि थत सरकार  कारोवार गन बकमा स बि धत देश लेखा 

नय क कायालय वा देश इकाई कायालयको नाममा रहेका खातालाई स झन ुपछ । 

(ख)  “कायालय” भ ाले देश सरकार अ तगतका म ालय, सिचवालय, र सो मातहतका सवै 

सरकार  नकायका कायालयलाई स झन ुपछ । 

(ग)  “सरकार  कारोबार गन बक” भ ाले नेपाल रा  बकबाट अनमु त ा  गर  देश 

सरकारको सरकार  कारोवार गन बकलाई  स झन ुपछ । 

(घ)  “भ ु ानी आदेश” भ ाले कायालयमा भ ु ानीको दा य व सजृना भएप छ भ ु ानीका 

आव यक सबै या पूरा गर  भ ु ानी नकासाका ला ग चेक जार  गन वा कुनै कारणले रकम 

समायोजन गन ु पन भएमा सो रकम समायोजनका ला ग स बि धत कायालयले देश लेखा 

नय क कायालय वा देश इकाई कायालयलाई दइने लिखत आदेशलाई स झन ुपछ । 

(ङ)  “भ ु ानी नकासा” भ ाले कायालयको भ ु ानी आदेश बमोिजम देश लेखा नय क 

कायालय वा देश इकाई कायालयबाट जार  चेक वा सोझै बक खातामा ज मा गर  हनु ेखचको 

भ ु ानीलाई स झन ुपछ । 



(च) “ देश इकाई कायालय” भ ाले देश सरकारको तफबाट भ ु ानी नकासा तथा देश लेखा 

नय क कायालयले तोकेको अ य काय गन गर  थापना भएको देश लेखा नय क कायालय 

अ तगतको िज ला ि थत इकाई भ े बु न ुपदछ । 
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एकल खाता कोष णाल  अ तगत देश सरकारको बजेट नकासा स ब धी 

काय व ध 

 

एकल खाता कोष णाल मा भ ु ानी नकासा स ब धी काय व ध देहाय बमोिजम रहेको छ ।  

3. व नयोिजत बजेट भ ु ानी नकासा स ब धी काय व ध 

 देश सरकारको व नयोिजत बजेटबाट हनेु खच तथा अ य सरकार  खचको भ ु ानी गन 

योजनको ला ग देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयको नाममा मा  “ .ख. १” 

समूहको खाता रहने छ ।  

 कायालयले आफूलाई ा  खच गन अि तयार  तथा काय मको आधारमा खचको गो ारा 

भौचर तयार गर  सो अनसुारको रकम भ ु ानी नकासाका ला ग देश लेखा नय कको 

कायालय वा  देश इकाई कायालयमा भ ु ानी आदेश पठाउन ुपदछ  ।  

 देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयले स बि धत कायालयको 

अि तयार  तथा काय म र कायालयले दएको भ ु ानी आदेशको आधारमा चेक तयार गर  

भ ु ानी नकासा दनेछ । तर यस स ब धमा सरकार  कारोवार गन बकसँगको सम वयमा 

देश लेखा नय क कायालयबाट नणय भए बमोिजम भ ु ानी पाउने स बि धत प को खातामा 

बक माफत सोझै रकम ज मा गर  भ ु ानी नकासा गन यव था मलाउन स कनेछ ।  

 देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयबाट जार  भएका चेक स बि धत 

कायालयको स पक यि  (आ धका रक त न ध) माफत कायालयमा पठाईने छ र कायालयले 

उ  चेक भ ु ानी पाउने स बि धत प लाई बझुाउन ुपनछ ।  

 कायालयले देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयबाट जार  भएको चेक 

वा खातामा ज मा ग र दएको रकमलाई नकासा मानी लेखा रा  ुपदछ ।  

 देश लेखा नय क कायालय वा देश ईकाइ कायालयले गरेको कारोवार अनसुारको 

ा  तथा भ ु ानीको समायोजनको ला ग देश सरकारको सि तकोष स ालन गन बकलाई 

हरेक दन समायोजन आदेश पठाउने छ र सोह  आदेशको आधारमा देश सरकारको सि तकोष 

स ालन गन बकले सरकार  कारोवार गन बकसँग हसाव समायोजन गनछ ।  

 देश सरकारको बजेट नकासा गन स ब धमा नकासा यव थापनको ला ग तयार ग रएको 
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अि तयार  व ी गन काय देश लेखा नय क कायालयले गनछ । उ  अि तयार को 

आधारमा चेक जार  गन वा रकम ज मा गन काय देश लेखा नय क कायालय वा देश 

एकाइ कायालयले गनछ । य तो देश इकाई कायालय थापना नभएस मको ला ग देश 

इकाई कायालयको काय देश लेखा नय क कायालयको अनरुोधमा महालेखा नय क 

कायालयले तोकेको कोष तथा लेखा नय क कायालयले गन स नेछ ।   

4. धरौट  स ब धी काय वधीः 

  व नयोजन स ब धी कारोवारमा ज तै देश सरकारको सरकार  कायालयह को धरौट  रकम 

ज मा गन र भ ु ानी गन योजनका ला ग प न देश लेखा नय क कायालय वा देश एकाई 

कायालयकोको नाममा सरकार  कारोवार गन बकमा “ .ख. २” समूहको एकल धरौट  खाता 

रहने छ ।  

  उ  खातामा धरौट  रकम ज मा भएप छ स बि धत कायालयले कायालयमा ा  भएको 

भौचरको आधारमा े तामा आ दानी बाँ न ुपनछ ।  

  देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयले वकवाट ा  एक त भौचर र बक 

टेटमे ट भडान गर  धरौट  रकमको कायालयगत अ भलेख तयार गनपुनछ । जनुसकैु कारणले 

आ नो िज मामा रहेको धरौट  रकम फता खच वा सदर याहा गनपुन भएमा खच गन ु पन 

स ब धीत कायालयले धरौट  खातामा खच लेखी चेक जार  गन स बि धत देश लेखा नय क 

कायालय  वा देश इकाई कायालयमा भ ु ानी आदेश पठाउन ुपनछ ।  

   धरौट को भ ु ानी आदेश ा  भएप छ स बि धत देश लेखा नय क कायालय  वा देश 

ईकाइ कायालयले स बि धत कायालयको बाँक  मौ दात रकमसँग भडान गर  मौ दात भएमा 

भ ु ानी आदेशमा उ लेख भए वमोिजम भ ु ानी पाउने प को नाममा चेक जार  गनपुनछ ।  

   एकल खाताको हसाव रा  ेर चेक जार  गन काय स बि धत देश लेखा नय क कायालय  

वा देश एकाइ कायालयले गरेता प न च लत कानून बमोिजम धरौट  ा  र फता स ब धी 

लेखांकन तथा तवेदन स ब धी कायह  स बि धत कायालयले नै गन ुपनछ । 

 

5. काय संचालन कोष तथा व वध खाता स ब धी काय व ध  

  देश सरकार अ तगत िज ला ि थत सरकार  कायालयको ला ग ा  भएको नय मत बजेट 

अि तयार  बाहेक चेक, ा ट वा अ य त रकाबाट ा  हनेु बजेट बा हरका रकम र देश  

सरकारले बशेष कोषको थापना गर  सोह  कोषबाट खच गन यव था गरेको रकम ज मा गन 

र खच गन योजनको ला ग स बि धत देश लेखा नय क कायालय  वा  देश ईकाइ 

कायालयको नाममा “ .ख. ३” व वध खाता समूहको एकल खाता रहने छ ।  

  सो खाताबाट रकम भ ु ानीका ला ग खच ले  ेकायालयले गो ारा भौचर तयार गर  चेक जार  

गन स बि धत देश लेखा नय क कायालय  वा देश एकाइ कायालयमा भ ु ानी आदेश 

पठाउन ुपनछ । च लत कानून बमोिजम खच गन, अ भलेख रा ,े लेखापर ण गराउने तथा 



तवेदन गन यव था व नयोजन खच स ब धी काय व धमा उ लेख भए बमोिजम स बि धत 

कायालयको हनेुछ । 

 

6. ljQLo Joj:yf ;DaGwL Joj:yf 

 व ीय यव था अ तगत खच स ब धी स पूण काय व ध व नयोजन स ब धी काय व धमा उ लेख 

भए बमोिजम हनेुछ ।  
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च लत कानूनले तोकेको आ थक शासनस ब धी कायको अ त र  आ थक कारोवारमा संल न 

कायालय, देश लेखा नय क कायालय, देश इकाइ कायालय, देश सरकारको सि तकोष स ालन 

गन  बक र सरकार  कारोवार गन अ य बकह को काम कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनेुछ ।  

1. vr{ ug]{ sfof{nox?sf] sfd st{Ao / lhDd]jf/L 

 बजेट खच गन अि तयार  ा  गर   खच गन कायालयह ले  बजेट नकासा स ब धमा न न 

कायह   गन ुपनछ . 

1.1. ljlgof]hg ah]6 vr{ ;DaGwdf ug'{kg]{ sfo{x?  

  देश एकल खाता कोष णाल  बमोिजम आ थक कारोबार गन बजेट खच गन अि तयार  पाएका 

कायालयह ले न न कृया बमोिजम रकम नकासा माग तथा खच गन ुपनछ ।  

 

1.1.1. आथक वषको शु मा बजेटको मा सक बाँडफाँड तथा नकासा सीमा पठाउन ु पनः 

तालकु नकायबाट ा  बजेट अि तयार  र वीकृत बा षक काय म ा  भएप छ मा सक 

वाँडफाँड तथा नकासा सीमा तयार गर  देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई 

कायालयमा  पठाउन ुपनछ । व नयोजन रकमको मा सक बाँडफाँड तथा नकासा सीमा तयार 

गदा अि तयार , वा षक काय म, काय योजना र वा षक ख रद योजना नगद वाह ववरण 

अनसुार नगद आव यक पन समयलाई यथास भव उपयु  प रमाण र समय नि त गर  तयार 

गन ुपदछ । यो ववरण देश लेखा नय क कायालय वा  देश ईकाइ कायालयमा पठाइ 

सकेप छ पूव अनमुानमा फेरवदल भएमा पनुः संशो धत ववरण पेश गन ुपनछ । उ  ववरण 

नै देश लेखा नय क कायालय वा देश ईकाइ कायालय ले बजेट खच गन कायालयह को 

मा सक नकासा सीमा कायम गन र नगद ेपण गन मखु आधार हनेुछ ।  



1.1.2. अि तयार  ा  नभएको अव थामा बजेटको मा सक बाँडफाँड तथा नकासा सीमा 

पठाउन ुपनः अि तयार  र काय म ा  नभएको अव थामा गत आ थक वषको चाल ुखचको 

१ ६ को प र ध भ  रह  मा सक नकासा सीमा कायम गर  पठाउन ुपनछ । 

1.1.3. भ ु ानी आदेश पठाउन ु पनः कायालयले ा  गरेको बजेट अि तयार , बजेट 

बाँडफाँड, वैदेिशक ोतको नकासा फुकुवा भएको अव था, वजेटको मा सक वांडफांड तथा 

नकासा सीमाको आधारमा खच गन सकने अ धकतम रकमको सीमा भ   च लत कानूनको 

साथै नपेाल सरकारको लेखा नदिशका २०७३, ए ककृत आ थक संकेत तथा वग करण र 

या या २०७४ अनसुार भ ु ानी गदा रा  ु पन कागजात र खचको काय वधी अनसुार खच 

वीकृत गर  भ ु ानीको ला ग चेक जार  गन गो ारा भौचर वीकृत गराई सो भौचर बराबरको 

भ ु ानी आदेश देश लेखा नय क कायालय  वा देश ईकाइ कायालयमा पठाउन ुपनछ ।   

बजेटको मा सक बाँडफाँड तथा नकासा सीमा भ दा बढ  हनेु गर  ा  भएको भ ु ानी 

आदेशको रकमको भ ु ानी देश लेखा नय क कायालय  वा देश इकाई कायालयबाट हनेु 

छैन । य तो अव थामा संसो धत बजेटको मा सक बाँडफाँड तथा नकासा सीमा ा  भएप छ 

सो सीमा भ  रह  चेक जार  गन स कनेछ । 

1.1.4. खच शीषकमा रकम अपया  भए प न खच गन सकनेः देश आ थक काय व ध ऐन 

र सो अ तगत बनेको नयमावल  को अधीनमा रह  कुनै खच शीषकमा रकम अपया  भई सो 

रकम खच नगरेमा सरकार  हा न नो सानी हनेु वा सरकार  काममा वाधा पन भएमा भ ु ानी 

आदेश प मा यसर  खच गन ु पनाको प  कारण र कानूनी आधार खुलाई अक  खच 

शीषकमा वचत हनेु रकमबाट चेक जार  गनको ला ग भ ु ानी आदेशका साथ खच गन 

कायालयले अनरुोध गन स नेछ । यसर  खच गन कायालयबाट अनरुोध भै आएमा स बि धत 

खच शीषकमा बजेट नपगु भएमा वा बजेट व नयोजन वा बजेट बांक  नभएमा प न देश लेखा 

नय क कायालय वा देश इकाई कायालयले चेक जार  गन स नेछ । यसर  ग रएको खच 

देश आ थक काय व ध ऐन र  सो अ तगत बनेको नयमावल  उ लेिखत यव था बमोिजम 

नय मत गराउने कत य स बि धत कायालय मखुको हनेुछ । 

1.1.5. द तखत नमूना काड भर  पठाउन ु पनः देश लेखा नय क कायालय वा देश 

ईकाइ कायालयमा भ ु ानी आदेश पठाउने योजनको ला ग द तखत नमूना काड भर  पठाउन ु

पनछ । उ  द तखत नमूना काड च लत देश आ थक काय व ध ऐन र  सो अ तगत 

बनेको नयमावल  बमोिजम अ धकार ा  अ धकार ह   (कायालय मखु र लेखा मखु) को 

द तखत  भएको हनु ुपनछ । कायालय मखु वा लेखा मखु स वा भएमा वा िज मेवार मा 

हेरफेर भएमा स ब धीत कायालयले सो ह अनसुार पनुः द तखत नमूना काड भर  देश लेखा 

नय क कायालय वा देश इकाई कायालयमा पठाउन ु पनछ । देश लेखा नय क 

कायालयबाट द तखत नमूना काड मािणत भएको जानकार  ा  भएप छ सो काडमा उ लेिखत 

पदा धकार ह बाट भ ु ानी आदेश प मा ह ता र गर  पठाउन ु पन छ । साथै भ ु ानी 



आदेशमा द तखत गन कमचार ह  हेरफेर भएको अव थामा स बि धत कमचार को रमाना वा 

स वा प को त ल प स बि धत कायालयका कायालय मखुले मािणत गर  अ नवाय पमा 

देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयमा पेश गन ुपनछ ।  

1.1.6. भ ु ानी आदेशमा तो कएको अ धकार ह ले द तखत गरेको हनुपुनः कायालयले तयार 

गन  भ ु ानी आदेशमा द तखत नमनूा काडमा उ लेख भए बमोिजमका पदा धकार ह ले संयु  

द तखत गरेको हनु ुपनछ ।  

1.1.7. मा सक खचको फाटंबार  पेश गन ुपनः कायालयले येक म हनाको मा सक खचको 

फांटबार  महालेखा नय क कायालयले तोकेको ढाँचामा दईु त अक  म हनाको ७ गते 

भ मा देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालय मा पठाउन ुपनछ । ा  

फांटवार  अनसुार हसाव भडान गर  एक त फांटवार  मािणत गर  स बि धत कायालयलाई 

फता गन ुपनछ ।  

1.1.8. नकासा माग गदा र त पगेु नपगेुको जांच गन ु पनः कायालयले भ ु ानी आदेश 

पठाउंदा न न कुराह  र त पगु ेनपगुकेो ए कन गरेर मा  देश लेखा नय क कायालय वा 

देश ईकाइ कायालयमा पठाउन ु पनछ  

 अि तयार  र वीकृत काय म ा  भएको ।  

 नकासा रो ा नभएको ।  

 बैदेिशक ोत मलेको । वैदेिशक ोतको फुकुवा भएको । 

 वीकृत काय म अनसुार खच भएको ।  

 महालेखा नय क कायालयले जार  गरेको लेखा नदिशका २०७३ (अ याव धक) 

अनसुार स बि धत खच शीषकको खच माण कागजात तथा काय व ध पूरा गरेको 

 काय मको तो कए बमोिजम ग त पगेुको । 

 व नयोजन, राज व, धरौट  र अ य कोषह को मा सक फांटवार ह  तयार गर  पठाई 

सकेको ।  

 बजेटको मा सक बाँडफाँड तथा नकासा सीमा भ  रह  खच वीकृत गरेको । 

 स बि धत वजेट खच शीषक न वरमा रकम बांक  भएको । 

 सोझै भ ु ानी र ब तगुत सहायता ववरण पेश भएको ।  

1.1.9. फता ा  रकम एकल बक खातामा ज मा गनः चाल ुआ थक वषको कुनै वजेट खच 

रकम फता ा  भएमा सो रकम देश लेखा नय क कायालयल वा देश इकाई कायालयले 

संचालन गरेको एकल वक खातामा ज मा गर  सोको भौचर उठाई कायालयले आ नो े तामा 

खच फता आ दानी बाँधी वक भौचरको त ल प स हतको ववरण देश लेखा नय क 

कायालय वा देश इकाई कायालयमा पठाउन ुपनछ ।  



1.1.10. आधका रक त न ध तो नेः बजेट खच गन अि तयार  ा  गन कायालयले देश 

लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयमा भ ु ानी आदेशप  बझुाउन र जार  

ग रएको चेक वझुी लने योजनको ला ग कायालयमा कायरत कुनै एक वा एक भ दा बढ  

कमचार लाई आ धका रक त न ध तो न ु पनछ । यसर  त नधी तो दा नजको कायालय 

प रचयप ¸ नाग रकताको त लपी¸ कायालयको प मा ह ता र मािणत गरेको हनु ुपनछ । 

यसर  तो कएको आ धका रक त न ध कमचार  वा भ ु ानी आदेशमा द तखत गन पदा धकार  

बाहेक अ य कुनै प न कमचार लाई देश लेखा नय क कायालय वा देश ईकाइ 

कायालयबाट चेक उपल ध गराइने छैन ।  

 तर देश लेखा नय क कायालय वा देश ईकाइ कायालय रहेको थानबाट टाढा 

यातायातको सु वधा नभएको थानमा अवि थत कायालयले चेक ा  गन गएको बखत स ल 

भ ु ानी आदेश पेश गन गर  त कालको ला ग देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई 

कायालयलाई जानकार  गराएर इमेल वा हलुाक वा या सको मा यमबाट प न भ ु ानी आदेश 

पठाउन स नेछ, यसर  ा  भएको भ ु ानी आदेशलाई देश लेखा नय क कायालय वा देश 

ईकाइ कायालयले र तपूवक पर ण गर  चेक तयार गरेप छ स बि धत कायालयलाई छटो 

साधनबाट जानकार  गराउने छ  र जार  भएका चेकह  ा  गन यव था कायालयले मलाउन ु

पनछ । यसर  टाढा रहेका कायालयह ले आपसी सहमतीमा एक भ दा बढ  कायालयह को 

भ ु ानी आदेश दता गन वा चेक ा  गन वा दबैु काम गन योजनको ला ग कुनै एक 

कायालयको वा एक भ दा बढ  कायालयको एक एक जनाको दरले आ धका रक त न ध 

तो न स नेछन ्।  

1.1.11. चेक बमोिजमको रकमलाई नकासा मा ु पनः भ ु ानी आदेशप को आधारमा देश 

लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयबाट चेक जार  भएप छ चेक बमोिजमको 

रकमलाई नै नकासा मा ु पदछ । अतः नकासा उ लेख गन ु पन येक फाँटवार  वा 

तवेदन वा अ भलेखमा चेक जार  भएको रकमलाई नै नकासा रकमको पमा उ लेख गन ु

पनछ । 

1.1.12. वक नगद  कतावमा व ः कायालयले वैक नगद  कतावमा गो ारा भौचरको व  

गदा वक महलमा देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालय एकल खाता कोष 

खाताको डे वट र े डट व  गन ुपनछ । 

1.1.13. पे क  खचको ला ग भ ु ानी आदेश पठाउनेः खच गन कायालयलाई  पे क को पमा 

रकम भ ु ानी गन आव यक भएमा च लत कानूनको यव था अनसुार सा वक बमोिजम वजेट 

खच लेखी भ ु ानीको ला ग भ ु ानी आदेश पठाउन पनछ । यसर  भ ु ानी आदेश पठाउँदा 

अनसूुचीः २ को ढाँचामा नै तयार गर  सो अनसूुचीको कै फयत महलमा पे क को योजन 

खुलाई पठाउन ुपनछ । 



1.1.14. चेक वझुाउनेः  देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयबाट जार  

भएका चेकह  ा  भएप छ स बि धत कायालयले भ ु ानी ा  गन प लाई अ वल ब बझुाउन ु

पनछ । 

1.1.15. अ य कायह   

(क) तलव भ ा वैक माफत भ ु ानी गन ु पनः नगद रकमको कारोवार गदा हनु 

स ने जोिखम कम गनको ला ग खच गन कायालयह ले तलव भ ा वतरण 

अ नवाय पमा बक माफत गन ुपनछ । कुनै कारणबश बक माफत भ ु ानी हनेु 

यव था गन स भव नभएमा स बि धत िज लाको देश लेखा नय क कायालयको 

ि वकृ त लन ुपनछ । 

(ख) वकमा खाता खो नेः कायालयका येक कमचार ह को तलव भ ा बक खाता 

खोल  स बि धत कमचार ह को खातामा रकम ज मा हनेु यव था गन ुपनछ । 

तर कुनै कारणवस बकमा खाता खोल  भ ु ानी गन स कने अव था नभएको भनी 

देश लेखा नय क कायालयबाट ि वकृ त लएकोमा स बि धत कायालयले 

तोकेको कमचार को नाउंमा तलव भ ा वतरणको ला ग देश लेखा नय क 

कायालय वा देश इकाई कायालयले चेक उपल ध गराउन ुपनछ । 

(ग) तलवसंग स बि धत अ य खच गनः तलव भ ा भ ु ानी गन समयमा कमचार  

संचय कोष, नाग रक लगानी कोष, वमा, पा र मक कर तथा आयकर आ द 

अ नवाय पमा क ी गर  खच ले पुनछ । यसर  खच लेिखएको रकमको ला ग 

प न छुटृा छु ै चेक उपल ध गराउन देश लेखा नय क कायालय वा देश 

इकाई कायालयमा अनरुोध गन ुपनछ । य तो चेक देश लेखा नय क कायालय 

वा देश ईकाइ कायालयबाट ा  भए प छ आव यक ववरण स हत स बि धत 

नकायह मा पठाउन ुपनछ । 

(घ) द तखत नमूना काड पठाउने, भ ु ानी आदेश पठाउनःे  कमचार लाई 

आ धका रक त न ध तो ने, चेक ा  गन, भ ु ानी पाउने आ धका रक यि  वा 

फमलाई बझुाउने वा अ य नकायलाई चेक बझुाउने ज ता कायह  धरौट  र व वध 

खातामा समेत यसै बमोिजम हनेुछ ।  

(ङ) अ भलेख रा ःे कायालयले गरेको व नयोजन, धरौट  र व वध खचको अ भलेख 

एवं े ता रा  े स पूण िज मेवार  आ थक कारोवार गन िज मेवार यि  तथा 

आ थक शासन शाखाको हनेुछ । 



(च) तवेदन पेश गनः व नयोजन, धरौट  र व वध खचको च लत कानून बमोिजम 

तो कएको समय भ  स बि धत नकायह मा तवेदन गन िज मेवार  स ब धीत 

कायालय मूखको हनेुछ । 

(छ) लेखापर ण गराउनेः कायालयले गरेको आ थक कारोबार ( व नयोजन, राज व, 

धरौट  र व वध खच) को े ताको च लत ऐन कानूनको अधीनमा रह  आ त रक 

लेखापर ण गराउने, अि तम लेखापर ण गराउने, वे जकुो लगत रा  े र बे ज ु

फ यौट गन गराउने कत य िज मेवार यि को हनेुछ । सो कायको ला ग 

आ थक शासन शाखाले माण जटुाउने अ भलेख भडान गन लगायत स पूण 

कायमा सहयोग गन ुपनछ ।   

 

2. देश लेखा नय क कायालय र देश ईकाइ कायालयको काम, कत य तथा िज मेवार   

 एकल खाता कोष संचालन गनका ला ग देश लेखा नय क कायालय र देश ईकाइ 

कायालयले न न बमोिजमका कायह  तो कएको कृया प ु  याई छटो छ रतो, कुशल र भावकार  पमा 

स पादन गन ुपनछ ।  

 

2.1. खाता खो ने र स ालन गनः अि तयार  ा  कायालयबाट वीकृत भएको खच 

अनसुार जार  भएको भ ु ानी आदेश बमोिजम चेकजार  गर  भ ु ानी गन योजनको 

ला ग नेपाल रा  बैकले सरकार  कारोबार गन वीकृत दएको बकमा खच खाता 

खो न ुपनछ । यसर  खो लएको खाताको संचालन देश लेखा नय क कायालयको 

मखु वा नजले तोकेको अ य कमचार को संयु  द तखतबाट गन ुपनछ । देश 

लेखा नय क कायालयले भौगो लक अव था समेतलाई यान दइ आफुले गन काम 

देश ईकाइ कायालयलाई तो कएकोमा य तो खाता य तो ईकाइको नाममा खो न 

स कनेछ । 

2.2. व नयोजनको मा सक बाँडफाड तथा नकासा सीमा कायम गनः —वजेट खच गन 

अि तयार  पाएको कायालयबाट बजेटको मा सक बाँडफाँड तथा नकासा सीमा ववरण 

ा  भएप छ देश लेखा नय क कायालयमा र देश ईकाइ कायालयमा रहेको 

कायालयगत खातामा लेखांकन गर  सो को जानकार  स बि धत कायालयलाई दन ु

पन छ र उ  सीमा बमोिजम चेक जार  गन ुपनछ ।  

2.3. नकासा दंदा मा सक नकासा सीमा भ  रह  भ ु ानी नकासा दन ुपनः कायालयबाट 

ा  नकासा मागप , अि तयार  तथा बजेट बाँडफाँड, वीकृत वा षक काय म, 



खच शीषकगत वजेट बांक  तथा ग त ववरण जाँच गन ुपनछ । यसर  जाचँ गदा 

खच गन कायालयको वजेट नकासा खच गन स कने देिखएमा र ा  बजेटको 

मा सक बाँडफाँड तथा नकासा सीमा भ  पन भएमा मा  भ ु ानी नकासा गन ुपनछ 

।  

2.4. भ ु ानी आदेश दताः कायालयह बाट ा  भ ु ानी आदेश प  ा  समय र म त 

जनाई  भ ु ानी आदेश दता खातामा सल सलेबार पमा दता गन ुपन छ । 

2.5. द तखत जाचँ गनः कायालयबाट ा  भ ु ानी आदेशमा ग रएको संयु  द तखत  

जाँच गर  द तखत दु त भएमा मा  चेक जार  गन कृया अगा ड वढाउन ुपनछ 

। 

2.6. चेक जार  गनः खच गन कायालयबाट भ ु ानी आदेश ा  भएप छ गो ारा भौचर 

तयार गर  भ ु ानी पाउने यि , फम, सं था (सरकार  कायालय समेत) वा 

क पनीको नाममा खातामा मा  ज मा हनेु एका ट पेयी (Account Payee) चेक 

जार  गन ुपनछ ।आथक वषको अ यमा खच सजना गन र चेक जार  गन सबै 

काय स प  ग रस न ु पनछ । तर स बि धत कायालयले च लत कानून एवं 

सरकार  कारोवार नदिशकाको अधीनमा रह  बाहक चेक (Beraer Cheque) को 

ला ग भ ु ानी आदेशमा द तखत गन पदा धकार ह ले संयु  द तखत गर  अनरुोध 

गरेमा बाहक चेक  उपल ध गराउन स कनेछ ।    

2.7. नकासा खचको समायोजन कृयाः खच खाताबाट भ ु ानी हनेु गर  जार  गरेको चेक 

रकम बकबाट भ ु ानी हनेुछ । बकबाट ा  भ ु ानी◌े ववरण अनसुार सोह  दन 

सि तकोष रहेको बकले देश सरकारको स बि धत खातावाट खच लेखी स बि धत 

वकलाई सोधभना दन ुपनछ । 

2.8. येक कायालयको बजेट उपशीषकगत अ भलेख रा  ु पनः खच गन कायालयको 

अि तयार  र बजेट बाँडफाँडको वोधाथ प  ा  भए प छ स बि धत कायालयको 

खातामा बजेट उप—शीषकगत अ भलेख रा  ु पनछ । वैदेिशक सहायता तफको 

रकमको कार अनसुार नकासा भए नभएको तथा नकासा रो ा भए नभएको 

अ भलेख समेत सो खातामा जनाउन ुपनछ । 

2.9. नकासा हनु नस ने भए जानकार  दनेः कायालयको भ ु ानी आदेश बमोिजम नकासा  

हनु नस ने न न वा अ य कुनै कारण भए सो प  उ लेख गर  स बि धत 

कायालयलाई सोह  दन जानकार  दन ुपनछ 

1. अि तयार /काय म ा  नभएको,   

2. नकासा रो ा भएको, 

3. तो कएको ग त नपगेुको/नआएको, 



4. व नयोजन, राज व, धरौट  र अ य कोषह  भए सोको फाँटवार ह  ा   

नभएको, 

5. नमूना वमोिजको द तखत न मलेमा, 

6. बजेट बाँक  नभएको, 

7. तो कएका शत पूरा नगरेको, 

2.10. हसाब मलान गनः कुनै कायालयको चाल ु आ थक वषको कुनै वजेट खच 

रकम (चेक रकम) सोह  आ थक बष भ  फता ा  भई सो रकम देश लेखा 

नय क कायालय वा देश ईकाइ कायालयले संचालन गरेको स बि धत वक 

खातामा ज मा गर  वक भौचरको त स हतको ववरण देश लेखा नय क 

कायालय वा देश ईकाइ कायालयमा ा  हनु आएमा सो रकम वक टेटमे टसंग 

भडाई वक खातामा ज मा भएको ए कन गर  भौचर उठाई सा वक नकासा खचमा 

घटाउन ुपनछ ।  

2.11. खच समायोजन गनः चाल ुआ थक वषको कुनै वजेट उपशीषकमा नकासा तथा 

खच जनाइएको रकम सोह  आ थक बष भ  अक  वजेट उपशीषकमा सानपुन भएमा 

स बि धत खच गन कायालयवाट खच समायोजनको भ ु ानी आदेशह  देश लेखा 

नय क कायालय वा देश ईकाइ कायालयमा ा  भएमा सोह  बमोिजम सा वक 

नकासा खचमा समायोजन गन ुपनछ ।  

2.12. चेक र मािणत भ ु ानी आदेश वझुाउनेः कायालयबाट तो कएको आ धका रक 

यि लाई म त र समय जनाई कायालयको भ ु ानी आदेश बमोिजम िखिचएको चेक 

तथा एक त मािणत भ ु ानी आदेश प  बझुाउन पनछ । 

2.13. चेकको ववरण पठाउनेः दै नक जार  ग रएका चेकह को ववरण सरकार  

कारोवार गन स बि धत वकमा पठाउन ुपन छ । 

2.14. कायालयगत संकेत कोड नंवर (Paying Office Code) स ब धी यव थाः 

देश लेखा नय क कायालयले देश सरकार अ तगतका कायालयह लाई नेपाल 

सरकारले ि वकृत गरे बमोिजम कायालयगत कोड नं बर उपल ध गराउने छ । एक 

पटक दान ग रएको संकेत कोड न बर उ  कायालय रहेस म प रवतन गन ुहुँदैन 

। नयाँ खुलेको कायालयको ला ग मा  नयाँ संकेत कोड न बर दनपुन छ । यो 

कोड राज व, धरौट , कायस ालन कोष र व ीय यव थाको कारोवारको ला ग  

एक कृत आथक संकेत तथा वग करण र या या २०७४(अ ाव धक) को समेत 

योग हनेुछ । 



2.15. दै नक चेक भ ु ानीको ववरण भडान गनः  बैकबाट ा  दै नक चेक 

भ ु ानीको ववरण (Statement) कायालयले जार  गरेको चेकसँग भडान गन ुपनछ 

।  

2.16. भ ु ानी हनु वाकँ  चेकको ववरण तयार गनः िखंिचएका चेकह  म ये वकवाट 

भ ु ानी हनु वाँक  चेकको ववरण दै नक पमा तयार गन ुपनछ । 

2.17. बकसंग हसाव भडान गनः येक म हनाको ५ गते भ मा सरकार  कारोवार 

गन बकसंग हसाव भडान गर  अ भलेख अ याव धक गर  मािणत गर  रा  ुपनछ 

। 

 आ थक वष य तत भए प छ प न चेकको भ ु ानी याद वाँक  रहने हनुाले एक आ थक 

वषमा जार  भएका चेकको भ ु ानी अक  आ थक वषमा गन ुपन हुंदा सो को ला ग देश लेखा 

नय क कायालय वा देश इकाई कायालयले भ ु ानी हनु वांक  चेकको ववरण (फा.नं.१) 

तयार गर  स बि धत वकमा पठाउन ुपदछ ।  

2.18. खच रकम सोधभना दनेः वकलाई  दै नक पमा सोधभना हनेु रकमको न न 

बमोिजम गो ारा भौचर उठाई स बि धत खाताबाट खच लेखी सरकार  कारोवार गन 

बकमा रहेको खच खाताबाट भएको खच देशको समायोजन खाताह बाट रकम 

सोधभना गन देश सरकारको सि तकोष स ालन गन  बकलाई लेखी पठाउन ुपनछ 

।   

  डे. बक (खच खाता)................xxxx 

  े . स बि धत देश सरकार खाता...........xxxx 

  ावण म हनामा के य सरकार खाताबाट खच लेखी वकलाई रकम सोधभना 

गन देश सरकारको सि तकोष स ालन गन  बकमा लेखी पठाउँदा अिघ लो आ थक वषमा 

जार  भएका चेक भ ु ानी र चाल ुआ थक वषको चेक भ ु ानीको वकवाट अलग अलग ववरण 

ा  गर  अिघ लो आ थक वषमा जार  भएको चेकको भ ु ानी रकम र चाल ुआ थक वषको 

चेकको भ ु ानी रकमको सोधभना गन देश सरकारको सि तकोष स ालन गन  बकमा अलग 

अलग वक आदेश पठाउन ुपदछ । 

2.19. दै नक सोधभनाको जानकार  दनेः देश ईकाइ कायालयले भू ानी नकासा 

दएकोमा देश सरकारको सि तकोष स ालन गन  बकलाई रकम सोधभनाका ला ग 

दएको आदेशको १ त दै नक देश लेखा नय क कायालयलाई पठाउन पनछ ।  

2.20. द तखत नमूना काडको अ भलेख रा ःे देश लेखा नय क कायालय वा देश 

इकाई कायालयले कायालयह बाट ा  द तखत नमूना काड मािणत गर  



सल सलेवार पमा फायल गर  रा े र सोह  नमूना भडान गरेर मा  भ ु ानी 

नकासा गन यव था मलाउन ुपनछ ।  

      

2.21. काय दन तोक  काय स पादन गराउन स नेः देश लेखा नय क कायालय 

वा देश ईकाइ कायालयले बजेट खच ले  ेकायालयह संग सम वय गर  भ ु ानी 

नकासाको काय छटो छ रतो र सरल पमा स प  गन दै नक कायवोझको 

आधारमा कायालयह को समूह वभाजन गर  काय दन तोक  काय स पादन गन 

यव था मलाउन स ने छ ।  

 

  

3. k|b]z ;/sf/sf] cfly{s sf/f]af/ ug]{ lhDd]jf/L kfPsf a}+sx?sf] sfd, st{Ao  

  

 Psn vftf sf]if k|0ffnL sfof{Gjog ;DaGwdf ;/sf/L sf/f]jf/df ;FnUg a}+ssf] sfd st{Jo / 
clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 . 

3.1. खाता संचालनः एकल खाता कोष णाल  अ तरगत िज ला ि थत सरकार  

कायालयह को बजेट खचको भ ु ानीको ला ग शू य मौ दातको स ा तमा देश 

लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयको नाममा  . ख. समहुको खाता 

खो लने छ । उपरो  बक खाताह  देश लेखा नय क कायालयका मखु वा 

नजले तोकेको अ य कमचार को संयु  द तखतबाट संचालन हनुेछ साथै येक 

आ थक बषमा यी खाताह  सोह  कृया बमोिजम नवीकरण हनेुछन ्। 

3.2. शू य मौ दात खाता रहनेः .ख. १ समूहका खाताह  शु य मौ दातको स ा तमा 

संचा लत हनुेछन ्।  

3.3. शू य मौ दातवाट चेकको भ ु ानी दनेः सरकार  कारोबार गन  बकले देश लेखा 

नय क कायालय वा देश इकाई कायालयले जार  गरेको चेकको भ ु ानी शू य 

मौ दात खाताबाट गन ुपनछ ।  

3.4. स पक यि  तो नःे सरकार  कारोवार गन वकले देश लेखा नय क कायालय 

वा देश इकाई कायालयमा दै नक ववरण बझुाउने र हसाव भडान गन कायको 

ला ग एकजना स पक कमचार  तो नपुनछ ।   

3.5. दै नक ववरण पठाउनेः हरेक दन ब क  कारोवार गन समय समा  भएप छ भु ानी 

गरेको चेकको ववरण (रकम ज मा भएको अव थामा सो को ववरण समेत) 

तो कएको स पक यि  ह ते ४ वजे भ  (कायालय समय ४ वजेस म मा  भएको 

अव धमा ३ वजे भ ) देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयमा 



पठाउन ु पनछ । सो ववरण देश लेखा नय क कायालय वा देश ईकाइ 

कायालयबाट मािणत गराई एक त बकले लन ुपनछ । दै नक चेक भ ु ानीको 

ववरण पठाउँदा चेक नं चेकको म त भ ु ानी पाउनेको नाम रकम समते खु ने गर  

पठाउन ुपनछ । यसर  ववरण पठाउँदा उ  खातामा कुनै रकम ज मा भएको भए 

सो को ववरण समेत खुलाइ पठाउन ुपनछ । रकम ज मा भएको अव थामा सो को 

ववरण न न ढांचामा पठाउन ुपन छ । 

  

 साथै आ थक वष य तत भए प छ प न चेकको भ ु ानी याद वाँक  रहने हनुाले एक 

आ थक वषमा जार  भएका चेकको भ ु ानी अक  आ थक वषमा गन ु पन हुँदा देश लेखा 

नय क कायालय वा देश ईकाइ कायालयबाट ा  हनेु भ ु ानी हनु वाँक  चेकको ववरण 

(फा.नं. १) बमोिजम चेकको याद वाँक  रहे स म भ ु ानी गर  ावण म हनाभर दै नक 

ववरण पठाउँदा अिघ लो आ थक वषमा जार  भएका चेक भ ु ानी र चाल ुआ थक वषको चेक 

भ ु ानीको अलग अलग ववरण पठाउन ुपदछ । 

3.6. सोधभना लनेः दै नक चेक भ ु ानीको मािणत ववरण अनसुारको रकम देश लेखा 

नय क कायालय वा देश इकाई कायालयको सफा रशमा देश सरकारको 

सि तकोष स ालन गन  बकवाट सोधभना लनपुनछ । 

3.7. अिघ लो आ.व.को चेक भ ु ानीः अिघ लो आ.व.मा देश लेखा नय क कायालय 
वा देश इकाई कायालयले संचालन गरेका  . ख. खाता नयाँ आ.व.को ावण १ 

गते सा वक बमोिजम मशः समायोजन खातामा प रणत हनेुछन ् । अिघ लो 

आ.व.को आषाढ मसा तस ममा देश लेखा नय क कायालय वा देश ईकाइ 

कायालयबाट िखंिचएका म ये भ ु ानी हनु बाँक  चेकह  उ  समायोजन खाताबाट 

भ ु ानी दन ुपनछ . 

 

4. देश सरकारको सि त कोष स ालन गन बकले गन कायह ः 

 एकल खाता कोष णाल को संचालनमा देश सरकारको सि त कोष स ालन 

गन  बकको काम कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनेुछ । 

4.1. दै नक खचको रकम सोधभना दनेः  स बि धत देश लेखा नय क कायालय वा 

देश इकाई कायालयको अनरुोधमा सरकार  कारोवार गन बकले दै नक पमा 

भ ु ानी दएको रकम देश सरकारको समायोजन खाताबाट खच लेखी स बि धत 

बकलाई सोधभना दनपुनछ ।  



तर आ थक वष य तत भए प छ प न चेकको भ ु ानी याद वाँक  रहने हनुाले 

एक आ थक वषमा जार  भएका चेकको भ ु ानी अक  आ थक वषमा भएको अव थामा 

देश लेखा नय क कायालयवाट अिघ लो आ थक वष र चाल ुआ थक वषको चेक 

भ ु ानीको अलग अलग ववरण लई सो अनसुार देश सरकारको समायोजन खातामा खच 

जनाई सोधभना दनपुनछ । 

4.2. दै नक ववरण पठाउनेः सरकार  कारोवार गन बकलाई सोधभना दई सो को 

जानकार  देश लेखा नय क कायालय वा देश इकाई कायालयलाई दनपुनछ ।  

4.3. सरकार  कारोबार गन बक तो नेः महालेखा नय क कायालयको सहमतीमा 

सरकार  कारोबार गन बक तो ने काय देश सरकारको सि तकोष स ालन गन  

बकबाट हनेुछ ।  

4.4. अ य खाताको कारोवारलाई प न समायोजन गनपुनः नेपाल रा  वकले सरकार  

कारोवार गन वकसंग दै नक आ दानी खच हसाव समायोजन गदा सो वकमा रहेको 

अ य खाताह को कारोवारलाई समेत समावेश गर  समायोजन गन ुपनछ । 



भाग ४ 

व वध 

1. द तखत नमूना मािणत गन कायः  यस नदिशकामा उ लेख भए बमोिजम देश लेखा नय क 

कायालय वा देश इकाई कायालयको नाममा रहेको खाता स ालन गदा द तखत नमूना मािणत 

गन काय मखु िज ला अ धकार बाट र अ य कायालयह को द तखत नमूनाको मािणत गन काय 

देश लेखा नय क कायालय वा देश ईकाइ कायालयबाट हनुेछ । 

2. भ ु ानी नकासाको मा सक ववरण दनेः खच गन कायालय र देश लेखा नय क कायालय वा 

देश ईकाइ कायालय वीच भ ु ानी नकासाको रकम फरक नहोस भ े योजनको ला ग देश 

लेखा नय क कायालय वा देश ईकाइ कायालयले चाल ुखच, पूजँीगत खच, व ीय यव था, 
धरौट , व वध खचका ला ग भ ु ानी नकासाको मा सक ववरण तयार गर  रा  ुपनछ । 

3. देश ईकाइ कायालयको काम गनः देश लेखा नय क कायालय रहेको िज लामा भ ु ानी 

नकासा स ब धी काय देश लेखा नय क कायालयमा छु ै शाखा तो क सोह  शाखाबाट गन 

स कने छ । 

4. कानून बमोिजम हनेुः यस काय वधीमा उ लेख नभएका कुराह  च लत कानून तथा एकल 

खाताकोष स ालन नदिशका २०७३(अ ाव धक) बमोिजम हनेुछ । 

5. अनसुचुी तो न स नेः सबै देशको काय णाल  एवं रािखने े ताको एक पताको ला ग यो 

काय वधी काया वयको ला ग चा हने ववरण फारामह  र तनको ढाँचा महालेखा नय क 

कायालयले तोके बमोिजम हनुेछ । 

6. प  गनः यस नदिशकामा उ लेख ग रएका यव थाह मा वधा भएमा प  गन अ धकार 

महालेखा नय क कायालयको हनेुछ ।  

 

 

 


